
UỶ BAN NHÂN DÂN
HUYỆN NAM SÁCH

Số:         /UBND-NV
V/v xác định nhu cầu hợp đồng 
lao động giáo viên, nhân viên 

trong đơn vị sự nghiệp
 giáo dục công lập 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

             
Nam Sách, ngày      tháng 3 năm 2024

            Kính gửi: 
                            - Thủ trưởng cơ quan, đơn vị có liên quan;
                            - Giám đốc Trung tâm GDNN-GDTX huyện;
                            - Hiệu trưởng các trường: Mầm non, TH, THCS, TH và THCS.

Thực hiện Quyết định số 3274/QĐ-UBND, ngày 29/12/2023 của UBND 
tỉnh về giao chỉ tiêu biên chế công chức, số lượng người làm việc hưởng lương 
từ ngân sách nhà nước, lao động hợp đồng ngoài chỉ tiêu biên chế theo Nghị định 
số 111/2022/NĐ-CP trong đơn vị sự nghiệp công lập và tổ chức hội quần chúng 
được Đảng, Nhà nước giao nhiệm vụ thuộc UBND huyện Nam Sách năm 2024;

Để giải quyết khó khăn cho các đơn vị sự nghiệp giáo dục trong việc ký hợp 
đồng lao động đối với các vị trí việc làm là giáo viên, nhân viên. Ủy ban nhân 
dân huyện yêu cầu Giám đốc Trung tâm GDNN-GDTX huyện; Hiệu trưởng các 
trường: Mầm non, Tiểu học, Trung học cơ sở, Tiểu học và Trung học cơ sở căn 
cứ tình hình thực tế báo cáo một số nội dung như sau:

1. Các đơn vị sự nghiệp công lập trên cơ sở biên chế giao, số lượng biên chế 
có mặt đến ngày 15/4/2024, xác định nhu cầu hợp đồng lao động đối với vị trí việc 
làm là giáo viên, nhân viên trong phạm vi tổng số lượng biên chế viên chức được 
giao của đơn vị.

2. Lập Tờ trình kèm danh sách đề nghị hợp đồng lao động còn thiếu so với 
biên chế giao tại đơn vị.

3. Giao Phòng Nội vụ chủ trì phối hợp với Phòng Giáo dục và Đào tạo, 
Phòng Tài chính - Kế hoạch thẩm định và trình UBND huyện phê duyệt danh 
sách hợp đồng lao động còn thiếu trong tổng số lượng người làm việc được giao.

Yêu cầu thủ trưởng các cơ quan, đơn vị liên quan, thủ trưởng các đơn vị sự 
nghiệp công lập nghiêm túc tổ chức thực hiện và báo cáo kết quả về Ủy ban nhân dân 
huyện (qua Phòng Nội vụ) trước ngày 15/4/2024. Ngoài thời gian trên đơn vị nào 
không nộp báo cáo thì coi như đơn vị đó không có nhu cầu hợp đồng lao động./.

Nơi nhận:          
- Như trên; 
- Lưu: VT, NV.                                   

CHỦ TỊCH

Hồ Ngọc Lâm



UBND HUYỆN NAM SÁCH
TRƯỜNG..........................

Số         /TTr-    

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do- Hạnh phúc

   
Nam Sách, ngày     tháng 3 năm 2024

                                       
TỜ TRÌNH

Đề nghị phê duyệt số lượng hợp đồng giáo viên, nhân viên 

Căn cứ Quyết định số ……./QĐ-UBND, ngày …./01/2024 của UBND 
huyện về giao chỉ tiêu số lượng người làm việc năm 2024; 
Trường…………………. báo cáo Ủy ban nhân dân huyện tình hình thực tế của 
đơn vị như sau:

- Số lớp năm học 2023 - 2024 ………….lớp; ………….. học sinh.
- Biên chế giao năm 2024 (số giao cuối năm): ………. người;
- Biên chế có mặt đến 15/4/2024: …………. người (Quản lý…….; giáo 

viên…….; nhân viên……..);
- Đề nghị hợp đồng đối với………………… giáo viên, cụ thể:

STT Họ và tên Ngày, tháng, 
năm sinh Trình độ Chuyên 

ngành
Hợp đồng 

vị trí
Ghi 
chú

1. Đề nghị tiếp tục hợp đồng
1 Nguyễn A 1/1/199 ĐH Mầm non GV MN

2. Đề nghị hợp đồng mới

Vậy, Trường ……………………. đề nghị các cấp có thẩm quyền xem xét, 
phê duyệt./. 
Nơi nhận:          
- UBND huyện;
- Phòng Nội vụ;
- Phòng GD&ĐT;
- Phòng TC- KH; 
- Lưu: VT.                                   

HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị A
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