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HlTO’NG DAN
Ve viec thuc hien che do tien luong doi voi can bo, cong chuc, vien chuc

Can cu Nghi dinh so 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chmh phu ve 

che do cien luong doi vdi can bo, cong chuc, vien chuc va lire luong vu trang; Nghi 
dinh so 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cua Chinh phu ve viec sua doi, bo sung 

mot so dieu cua Nghi dinh so 204/2004/ND-CP; Thong tu: s6 08/2013/TT-BNV 

ngay 31/7/2013 cua Bo Noi vu hudng dan thuc hien che do nang bac luong thuong 

xuyen va nang bac luong trude thdi han doi vdi can bo, cong chuc, vien chuc va 

ngudi lao dong;
Can cu Quy dinh so 01-QDi/TU ngay 31/5/2018 cua Ban Thuong vu Tinh uy 

Hai Duong ve viec nang bac luong trude han doi vdi can bo, cong chuc, vien chuc 
va ngudi lao dong.

Be cd can cu xet nang bac luong trude han doi vdi can bo, cong chuc, vien 

chuc va ngudi lao dong trong cac co quan, don vi, UBND cac xa, thi ti4n dam bao 

dung quy dinh. UBND huyen hudng dan viec nop ho so nang bac luong nhu sau:
1.- ©6i tuong ap dung:
- Can bo, cong chuc cap huyen duoc quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Dieu 

4 Luat can bo, cong chuc nam 2008.
- Can bo, cong chuc cap xa quy dinh tai Khoan 3 Dieu 4 Luat Can bo, cong 

chuc nam 2008
- Vien chuc trong cac don vi sir nghiep cong lap theo quy dinh tai Luat vien 

chuc nam 2010.
- Ngudi lam viec theo che do hop dong xep luong theo Nghi dinh sd 

204/2004/ND — CP ngay 14/12/2004 cua Chmh phu ve che do tien luong doi vdi 
can bo, cong chuc, vien chuc va lire luong vu trang gom:

+ Ngudi lam viec theo che do hop ddng lao dong trong cac co quan, don vi 
cua Dang, Nha nude, to chuc chinh tri - xa hoi quy dinh tai Nghi dinh sd 

68/2000/ND - CP ngay 17/11/2000 cua Chinh phu ve thuc hien ch6 do hop ddng
r

mot so loai cong viec trong co quan hanli chinh Nha nude, don vi sir nghiep;
+ Ngudi lam viec theo che do hop dong lao dong trong sd luong ngudi lam 

viec da duoc cap cd tham quyen phe duyet tai cac don vi sir nghiep cong lap theo 

quy dinh cua Chinh phu, Thu tudng Chinh phu



trade thai ban do lap thanli tich xuat sic trong thirc hien nhiem vu trong mot nam 

khong qua 10% tong so can bo, cong chuc, vien chuc va ngudi lao dong trong 

danh sach tra lirong ciia co quan, don vi. Danh sach tra luong cua co quan, don vi 
duoc xac dinh theo quyet dinh cua cap co tham quyen giao bien che ( tfdi vai can 

bo, cong chuc) hoac phe duyet so luong ngudi lam viec (doi voi vien chuc vd 

ngudi lao dong) tfnh den ngay 31 thang 12 cua nam xet nang bac luong trade thdi 
ban.

Cach tinh so ngudi thuoc ty le duoc nang bac luong trade thdi ban: Thuc hien 

theo quy dinh tai Klioan 1 Dieu 3 Thong tu so 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 

cua Bo Npi vu.
Ben het Quy I cua nam lien Ice voi nam xet nang bac luong trade thdi han, 

neu co quan, don vi khong thuc hien het so ngudi trong ty le dupe nang bac luong 

trude thdi han cua nam xet nang bac luong trade thdi han ( ke cd so ngudi duoc co 

quan quan ly cap tren giao them, neu co) thi khong dupe tinh vao ty le nang bac 

luong trade thdi han do lap thanh tich xuat sac cua cac nam sau.
3.3- So lan dupe nang bac luong trade thdi han do lap thanli tich xuit sic 

trong thuc hien nhiem vu
Khong thuc hien hai lan lien tiep nang bac luong trade thdi han do lap thanh 

tich xuat sac trong thuc hien nhiem vu trong cung ngach hoac cung chuc danh.
3.4- Xac dinh thanh tich de xet nang bac luong trade thdi han do lap thanli 

tich xuat sac:
- Thanh tich de xet nang bac luong trade thdi han dupe xac dinh theo thdi 

diem ban hanh quyet dinh cong nhan thanh tich dat dupe trong khoang thdi gian 6 

nam gan nhat doi voi cac ngach va cac chuc danh cd yeu cau trinh dp dao tao tix 

cao dang trd len va 4 nam gan nhat doi voi cac ngach va cac chuc danh cd yeu ciu 

trinh dp dao tao tu trang cap trd xuong tinh den ngay 31 thang 12 cua nam xet 
nang bac luong trade han.

Rieng doi voi trudng hop da dupe nang bac luong trade thdi han thi tat ca cac 

thanh tich dat dupe trade ngay cd quyet dinh nang bac luong trade thdi han trong 

khoang thdi gian (6 nam va 4 nam) quy dinh tai Biem nay khong dupe tinh d6 xet 
nang bac luong trude thdi han cho lan sau.

- Viec xet nang bac luong trade thdi han dupe can cu vao thanli tich cao nhat 
dat dupe cua can bp, cong chuc, vien chuc va ngudi lao dong; neu thanh tich cao 

nhat bang nhau thi xet den cac thanh tich khac; trudng hop cd nhieu ngudi cd 

thanh tich nhu nhau thi thuc hien uu tien theo Dieu 4 Quy dinh nay.
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5.3- Can bo, cong chuc, vien chuc va nguai lao dong duac xem xet ndng bdc 

luong trudc thdi han 06 thdng khi dat mot trong cdc thdnh tick san:
Dirge thii trirang cua Sa, ban, nganh cua tinh. Ban Thuang vu cap uy c4p 

huyen, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyen hoac cap tirong duong tang Giiy khen 

hoac Bang khen cua Uy ban Mat tran T6 qude tinli, Lien doan lao dong tinh, Tinh 

doan, Hoi Nong dan tinh, Hoi Lien hiep Phu nu tinh, Hoi Ciru chiSn binh tinh d6i 
vdi thanh tich xuat sac trong thirc hien nhiem vu hang nam.

Doi voi cac hinh thuc khen thuang a tinh (Bang khen, Giay l<hen) theo dot 
(hoac chuyen de) Ichong tinli lam dieu kien, tieu chu4n d'e nghi nang bac luong 

trudc thdi han.
Truong hop dac biet: Buoc khen thuang do lap dugc thanh tich dac biet xu4t 

sac dot xuat trong thuc hien nhiem vu se dugc xem xet doi vdi tung trubng hgp cu

/

the.
6. Thu* tu’ uu tien trong xet nang bac luong trudc thdi han.
Trudng hgp nhieu ngubi cung co cap do thanh tich Idien thuang nhu nhau, 

viec xet nang bac luong trudc thdi han theo thu tu uu tien nhu sau:
- Ngudi cd tudi ddi cao, chuan bi nghi huu;
- Ngudi cd nhung thanh tich Idiac nhieu han ngoai tlianh tich la can cu xet 

nang bac luong trudc thdi han;
- Ngudi chua dugc nang bac luong trudc thdi han trong qua trinh cong tac;
- Ngudi co nhieu nam cong tac hon;
- Can bo, cong chuc, vien chuc, ngudi lao dong la nu;
7. Quy trinh thuc hien nang bac luong trudc thdi han
7.1- Hang nam, sau khi cd ket qua danh gia, xep loai can bo, cong chuc, vien 

chuc, ngudi lao dong, ngudi dung dau co quan, don vi phoi hop vdi cap uy, cong 

doan cung cap lira chgn ngudi du tieu chuan va dat dugc cac cap do thanh tich theo 

quy dinh de xem xet nang bac luong trudc thdi han.
7.2- Sau khi co ket qua xet nang bac luong trudc thdi han, co quan, don vi 

thong bao, niem yet cong khai danh sach nhung ngudi dugc nang bac luong trudc 

thdi han tai co quan, don vi trong thdi han 05 ngay lam viec.
7.3- Het thdi han thdng bao, niem yet cong khai khdng co phan anh, vudng 

mac, cac co quan, don vi quyet dinh hoac bao cao cap co tham quyen quyet dinh 

nang bac luong trudc thdi han theo quy dinh phan cap hien hanli.
8. Ho so* de nghj nang bac luong trudc thdi han.
- Cong van de nghi cua thu trudng don vi quan ly true tiep can bo;

%
- Danh sach de nghi nang bac luong trudc thdi han.

5


